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1. ZASTUPOVANI SPOLECNOSTI

Jedname upfimné v zajmu spole¢nosti a zakaznikd. Propagujeme etické principy spolecnosti
svym profesionalnim vystupovanim a vyjadfovanim. Dbame na to, aby nemohlo dojit k
zameéné nasich osobnich postoju a zajmu s postoji a zajmy spolec¢nosti.

Svuj nazor na kolegy a pracovisté neprezentujeme na strankach profesniho charakteru.

Pfi praci se socialnimi médii v ramci své pracovni €innosti se vzdy pfedstavujeme jako
zaméstnanci.

Nehovofime, nepiSeme ani nepfijimame jakékoli zavazky jménem nasi spole€nosti, pokud k
tomu nemame oficialni povéfeni.

Nekomunikujeme o zalezitostech, které nespadaji do nasi odborné kompetence.
Nepouzivame hlavickové papiry ani e-mailové adresy nasSi spolecnosti pro vyjadfovani
osobnich nazor(l nebo pro soukromé zalezitosti.

2. MiSTNi PRAVNI PREDPISY A ZVYKY

NaSe spoleCnost si zaklada na dodrzovani pravnich predpisi a jinych pozadavku
zainteresovanych stran tykajicich se standardu kvality, zdravi a bezpecnosti, pracovniho
prava, Zivotniho prostfedi, korupce a prani Spinavych penéz, ochrany dat, zdanéni, pfesného
vykazovani financnich i nefinanénich Udaju a Cestné soutéze.

3. DANE

Vedeme presné a upliné ucetni zaznamy a vykazy pro darfiové ucely.
Zpracovavame danove formulafe, vdechny, které se nas tykaji a jsou relevantni.
Nepfipoustime, aby se nase spole¢nost vyhybala plnéni svych dafiovych zavazku.

4. VYUZiVANi ZDROJU SPOLECNOSTI

Respektujeme a chranime majetek spoleCnosti pfed ztratou, poskozenim, zneuzitim a
plytvanim. NepuUjCujeme jej jinym, neprodavame a nedarujeme jej bez schvaleni vedenim
spole¢nosti.

Mame na paméti, Ze vSechen majetek a dokumenty spoleCnosti patfi nadi spole¢nosti.
Nevyuzivame majetek spole€nosti pro osobni potfebu; omezené vyuzZivani komunikacnich
nastroju, jako je e-mail, telefon a internet pro osobni uCely, muze byt pfijatelné, pokud
neznamena nepfimé&fené naklady a nenarusuje nas pracovni vykon.

Nevyuzivame nevhodné vypocetni techniku, podnikové elektronické postovni ucty a internet.
Nevyuzivame majetek, ktery nalezi tfeti strané (fotografie, filmy, ¢lanky atd.), aniz bychom si
ovéfili, Ze je spoleCnost opravnéna jej vyuZzivat.

5. PECE O ZIVOTNi PROSTREDI

Upfednosthujeme obnovitelné zdroje.

Délame v3echna nezbytna opatfeni pro prevenci a zastaveni poruSovani ekologického
smysSleni nasi spole¢nosti.

Zavazujeme se k bezodkladnému hlaseni pfipadnych havarii €i dalSich skute€nosti vyznamné
ovliviujicich oblast Zivotniho prostfedi.

Spravnou volbou nakupu sluzeb a produktd tak pfispivame k environmentalni udrzitelnosti.

6. ZDRAVI, BEZPECNOST A ZABEZPECENI

Cinime veskera potfebna opatfeni pro udrzovani zdravého a bezpeéného pracovniho
prostredi.
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Zajistujeme, abychom svym chovanim nevystavovali riziku sebe ani druhé.

Zajistujeme, abychom védéli, co délat v pfipadé mimofadné situace na pracovisti.

V Zzadném pripadé neignorujeme podnikova pravidla tykajici se bezpeénosti a ochrany zdravi
pfi praci.

7. DUVERNE INFORMACE

Omezujeme sdélovani internich informaci pouze na ty, ktefi je potfebuji znat v zajmu nasi
spolecnosti.

ZajisStujeme bezpecné ulozeni duavérnych zaznamua (jak tisténych, tak elektronickych) o
zaméstnancich, spotiebitelich, zakaznicich a dodavatelich.

Vzdy si ovéfujeme, zda mame pravo interni informace sdélit tfetim stranam mimo nasi
spolecnost.

Neprobirame interni informace ani s nimi nepracujeme na verfejnosti, kde nékdo muze
vyslechnout cizi konverzaci €i tato data odcizit.

Nesdélujeme interni informace pfedchoziho zaméstnavatele.

Pfi odchodu ze spolecnosti si nenechavame zadné interni informace.

8. SOUKROMi A OCHRANA OSOBNICH UDAJU

V ramci spole¢nosti dbame na dodrzovani postupl GDPR. VSechny, jejichz osobni udaje
shromazdujeme, informujeme o tom, jaky typ informaci shromazdujeme, jakym zpUsobem
informace chceme vyuzivat a jak nas mohou kontaktovat s pfipadnymi dotazy.
Shromazdujeme pouze osobni udaje, které nezbytné potiebujeme.

Opravujeme veskera nepfesna €i neuplna data.

Zajistujeme bezpecné ulozeni takovychto informaci.

Zajistujeme, aby takovato data byla v ramci spolenosti poskytovana pouze opravnénym
osobam, které je skutecné potfebuji znat.

Ctime pravo na soukromi svych kolegu.

Zajistujeme, aby ftreti strany, které povéfime shromazdovanim ¢i zpracovanim osobnich
udajd, dodrzovaly tyto zasady.

Neshromazdujeme informace, které se tykaji etnického puUvodu, sexualni orientace,
politického smysleni €i nabozenského vyznani.

9. ROZDILNOST MEZI LIDMI — LIDSKA PRAVA, DETSKA PRACE

Podporujeme a prosazujeme zavazek spolecnosti respektovat rozdilnost mezi lidmi.
Zajistujeme, aby na8i zaméstnanci znali strategii rozdilnosti mezi lidmi, kterou zastavame.

V zadném pfipadé nesmime kohokoli diskriminovat ani obtéZzovat (Sikanovat) na zakladé jeho
pohlavi, télesného postizeni, rodinného stavu nebo rodinné situace, sexualni orientace, véku,
politickych a filozofickych nazorli, nabozenského vyznani, odborové ¢&innosti, etnického,
spolecenského, kulturniho pivodu nebo narodnosti.

Tento zakaz diskriminace se vztahuje nejen na nabor, ale i na vSechna rozhodnuti tykajici se
Skoleni, povySovani, dalSiho zaméstnani a pracovnich podminek obecné a také na vztahy s
tfetimi stranami.

Na zakladé fizeni orientovaného na hodnoty a se zfetelem na mezinarodné uznavana lidska
prava, zakladni zasady Mezinarodni organizace prace a platné zakony v ridznych zemich a
mistech, i jako projev uznani riznych kultur, aplikujeme nasledujici zasady:

- Chovani vuéi zaméstnancum: Respektujeme a chranime lidskou dulstojnost kazdého
jednotlivce. Diskriminace a obtéZovani nebudou tolerovany. Tolerovana nebude zvlasté
diskriminace na zakladé etnickych nebo kulturnich znakd, invalidity, pohlavi, nabozenskeé viry,
véku Ci sexualni orientace. VSichni nasi zaméstnanci maji pravo, aby se s nimi zachazelo
sludnég, zdvofile a s respektem.
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- Détska prace a nucena prace: Détska prace a nucena prace nebudou tolerovany a budou
odmitany bez vyjimky, a to i v pfipadé nasSich obchodnich partnerd. V zadném stadiu
poskytovani naSich sluzeb nezaméstnavame déti. Pojem ,dité“ se vztahuje na kazdou osobu

mladsi 15 let.

10. OBTEZOVANI A SIKANA, SEXUALNIi OBTEZOVANI

Vytvafime a udrzujeme pracovni prostfedi bez obtéZovani, Sikany a sexualniho obtéZovani.
Jsme zdvorili. Jedname se svymi kolegy a obchodnimi partnery tak, jak bychom si pfali, aby
oni jednali s nami.

Nikomu védomé neublizujeme, nikoho neobtézujeme a nenavadime, aby udélal chybu.
Zdrzujeme se jakéhokoli sexualniho obtézovani, at uz ve vztahu k zaméstnancim, nebo k
tfetim stranam, s nimiz se pfi praci setkavame.

Nechovame se zplsobem, ktery je oznacen za nezadouci.

11. PRISPEVKY SPOLECNOSTI

Uvédomujeme si, Zze dobroc€innost je dlouhodoby zavazek. Veskeré akce, bez ohledu na jejich
rozsah, museji byt realizovany s jasnou pFfedstavou o tom, jak pfispéji k budovani
dlouhodobého partnerského vztahu.

NaSe spolecnost nesmi byt spojovana s akcemi, které nejsou v souladu s nasimi etickymi
principy a dobroc¢innou strategii skupiny.

Nenutime zaméstnance ani obchodni partnery, aby vénovali dary &i finanéni prostfedky na
dobrocinné projekty, jez nasSe spolecnost podporuje.

12. CESTNA SOUTEZ

Zdrzujeme se neuctivych poznamek na adresu konkurence véetné faleSnych prohlaseni o
jejich vyrobcich a sluzbach.

Zdrzujeme se nuceni zakaznikl nebo naSich poskytovatelti, aby poruSovali smlouvy
s konkurenci.

Neuzavirame exkluzivni smlouvy bez pfedchozi pravni konzultace.

Neziskavame informace o konkurenci nezakonnymi prostfedky nebo skryvanim toho, ze jsme
zameéstnanci spole¢nosti FOXON s.r.0.

13. NEDOVOLENE OBCHODOVANI

Zachovavame duavérnost veskerych informaci, k nimz mame pfistup, aby nemohlo dojit k jejich
nahodnému prozrazeni.

Nesdélujeme vnitini informace nikomu mimo spole€nost, v€etné rodinnych pfislusnika, ani
nikomu v ramci spole¢nosti.

Neobchodujeme s akciemi spole¢nosti ani jiné spole€nosti na zakladé ziskanych vnitinich
informaci o této spole¢nosti.

14. KONFLIKT ZAJMU

Okamzité sdélujeme svému nadfizenému, pokud nastane potencialni konflikt zajmu, ktery by
mohl ovlivnit nebo pusobit jako ovlivnéni rozhodovani a jednani (napfiklad pokud je rodinny
prislusnik zaméstnancem poskytovatele), nebo pokud zastdvame néjakou pozici ¢i mame
finanéni nebo jiny podil v jakékoli organizaci, ktera je konkurentem, zakaznikem,
poskytovatelem nebo jinym obchodnim partnerem naSi spoleCnosti, pokud by tato pozice
mohla ovlivnit obchodni vztahy.

Nesmime a nezatajujeme jakékoli informace o konfliktu zajma.
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15. VYBER EXTERNICH POSKYTOVATELU A CESTNE JEDNANI S NIMI

Vybirame poskytovatele na zakladé otevieného vybérového fizeni a vyhodnocovani nabidek
jednotlivych dodavatell provadime nestranné a Cestné.

Transparentni vybérové fizeni a poskytovani informaci odmitnutym uchaze€im zalozené na
objektivnich faktech je béZzna zasada nasi komunikace.

VSechny nase poskytovatele vedeme k pochopeni a respektovani nasSich etickych pozadavku
a oCekavani.

Platby nasim poskytovatelim provadime v&as a podle dohodnutych podminek.

Chranime duvérné informace poskytovateld, jako by byly nase vlastni.

Nasim poskytovatelim stanovujeme vhodné podminky (napf. platby, terminy apod.).
Odmitdme nadale spolupracovat s poskytovatelem, ktery opakované nespliuje nase
pozadavky a oCekavani nebo nerespektuje nase etické principy, pfedevdim v oblasti lidskych
prav nebo boje proti korupci.

16. FINANCNi A OBCHODNI VYKAZY A BOJ PROTI PRANi SPINAVYCH PENEZ

Za kazdych okolnosti plnime svou roli v udrzovani pfesnych finan¢nich a obchodnich vykazd,
at uz finanénich, nebo nefinancénich.

Spolupracujeme s nasimi externimi i internimi auditory.

Neprodavame, neprevadime ani jinak disponujeme s jakymkoliv majetkem spolecnosti bez
fadného schvaleni a dokumentace. Pokud nebude jina moznost a pokud pujde o ¢astku, u niz
takovou transakci povoluje zakon, musi byt kazda hotovostni transakce vyslovné schvalena,
fadné zaznamenana a dokumentovana.

V Zadném pfipadé nerealizujeme platby tajné s vyuZzitim tfetich stran.

17. DARY A POZITKY

V8echny dary a pozitky, kiteré budeme nabizet, budou vhodné a v souladu s etickymi principy
nasi spolecnosti.

Pfi navazovani nového obchodniho vztahu zajistujeme, aby byly vSechny strany hned od
pocatku informovany o principech na$i spolecnosti tykajici se davani a pfijimani dar( a
pozitkd.

Ihned sdélujeme svému nadfizenému kazdy dar nebo pozvani, které obdrzime.

Nepfijimame dary nebo pozitky, pokud nebudou mit pouze symbolickou hodnotu.

Nedavame ani nepfijimame penézni dary.

18. UPLATKY A FINANCNIi POBIDKY

ZajiStujeme, aby byli naSi obchodni partnefi a zprostfedkovatelé obeznameni s nasimi
standardy a aby se je zavazali dodrzovat.

Informujeme svého nadfizeného o jakémkoli jednani, které mlze byt v rozporu s nasi strategii
boje proti korupci.

Informujeme vedouciho pracovnika o tom, Ze nas nékdo vydira nebo Ze se o to pokousi, tedy
Ze pozaduje finan¢ni hotovost nebo néco hodnotného vyménou za to, Ze bezprostfedné
neublizi zaméstnanci i zastupci nasi spole¢nosti.

Nenabizime ani neposkytujeme penize, finanéni pobidky ani cokoli hodnotného (dary, poZitky
atd.) zastupci statniho organu ¢&i politické strany ani politikovi, odbordm a osobam, jez maji k
odbordm jakykoli vztah.

Nenabizime ani neposkytujeme penize ani cokoli hodnotného (dary, poZitky atd.) charitativnim
a podobnym organizacim s cilem ziskat pro nasi spoleCnost jakékoliv vyhody ze strany
zastupcu statnich organu, politické strany nebo odboru.
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Nenabizime ani neposkytujeme zaméstnanci ¢i zastupci jiné spole€nosti penize, finanéni
pobidky ani cokoli hodnotného (dary, pozitky atd.), co by jej mohlo vést k poruSeni povinnosti
vUuci vlastni spole¢nosti.

Nepfijimame ani nepozadujeme penize ani cokoli hodnotného (dary, pozitky atd.), co by nas
mohlo vést k poruSeni povinnosti vici nasi spole€nosti nebo o ¢em by bylo mozné soudit, ze
ovliviiuje obchodni vztahy.

Nepovéfujeme treti strany, aby provedly néco, co my provést nesmime nebo co si nedovolime
provést pfimo.
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